
Die Gemeinde Tujetsch zählt rund 1300 Einwohner/innen und liegt in der oberen 
Surselva angrenzend zu Andermatt. Hauptort ist Sedrun. Im touristischen 
Bereich und im Energiesektor zeichnen sich zurzeit positive Entwicklungen ab.

Ab 1. März 2023 oder nach Vereinbarung ist folgende Stelle zu besetzen:

Leiter/in Gemeindezentrum (80% – 100%)

Aufgabenspektrum:
–	Führung und Organisation der Gemeindeverwaltung
–	Vorbereitung der politischen Sitzungen (Gemeindevorstand /  

Gemeindeversammlung)
–	Protokollführung bei den politischen Sitzungen
–	Verfassung der Botschaften
–	Organisation und Durchführung von Abstimmungen und Wahlen
–	Mitwirkung bei der Erarbeitung des Budgets und beim Jahresabschluss
–	Kommunikationswesen und Mitarbeit in Projektvorhaben

Profil:
–	 Abgeschlossene kaufmännische Lehre
–	� Berufserfahrungen in der öffentlichen Verwaltung oder in einem verwandten 

Bereich und/oder Weiterbildung im Bereich der Verwaltung oder im  
Wirtschaftsbereich von Vorteil (keine Bedingungen)

–	 Gute Beratungskompetenz
–	 Organisationstalent
–	 Romanischkenntnisse von Vorteil

Wir bieten Ihnen eine Stelle mit einem interessanten Aufgabenspektrum. Die 
Besoldung entspricht den Anforderungen der Stelle. Weiterbildungen werden 
unterstützt. Falls gewünscht, helfen wir Ihnen auf der Suche nach einer ge-
eigneten Unterkunft innerhalb der Gemeinde oder Region.

Für weitere Fragen steht Ihnen Martin Cavegn, Gemeindepräsident (Tel. 079 
209 52 52) gerne zur Verfügung. Haben wir Ihr Interesse erweckt? Falls ja, 
senden Sie uns bitte die Bewerbungsunterlagen bis am 25. Januar 2023 auf 
dem Postweg: Gemeindevorstand Tujetsch, Herr Martin Cavegn, Via Alpsu 62, 
7188 Sedrun oder per E-Mail an martin.cavegn@tujetsch.ch.

Vischnaunca

Tujetsch

JOBSHARING: Es ist ebenfalls möglich, das Aufgabenspektrum auf zwei 
Personen aufzuteilen mit einem Arbeitsumfang von jeweils 40 – 60%.


